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『定型業務の自動化』



定型業務の課題

定型業務の自動化

１，定型業務にかける人員と時間を削減したい

２，人的ミスにより漏れや不備が生じて困っている

３，紙の保管場所の確保が難しい

４，テレワーク対応のため社外からも書類を閲覧したい

５,  問い合わせに誰でも即座に対応できるようにしたい

６, セキュリティを強化したい

７,  BCP対策に取り組みたい

課題



契約時の書類管理はどうされていますか？

定型業務の自動化

１ ２ ３ ４

１，書類のPDF化

２，社内サーバー所定のフォルダへ保存

３，保険VOSへアップロード

４，社外からでも閲覧が可能に

この作業を自動化

保険VOSへ自動アップロード



ラベル作成やファイリング作業

キャビネット等への保管

ファイリング、ラベル作り、キャビネットや棚に
保管
煩雑になってしまう書類の管理

文書管理の現状 保険VOSの導入

社外にいても、社内サーバーへアクセスすることなく、保険VOSから書類の閲覧や
取り出しが可能になります。自動だからミスも漏れもなくなります。
テレワークにも！BCP対策にも対応できる保険VOSの文書管理ソリューションです！

管理

PDF自動アップロード
保険VOS内に
自動アップロード

VPN

活用保存

PDF

文書を電子化し
社内サーバーへ保存

PDF

閲覧したい時は
出社しなければ確認
できない

閲覧したい時は保険
VOSに簡単アクセス！

VPN

VPN

保険VOSを基幹システムとして 活用する

「運用プラン」をご提案

定型業務の自動化 概要図

フォルダ



１ ２ ３

ルールに則ってPDFファイルを保存

【英語＋数字_ファイル名】

1ファイルの容量は10メガ以内

PDFを社内サーバーへ保存 所定の時間にプログラムが実行

サーバー内に設定したプログラムに

より、保険VOS内でマッチングした

契約情報へ自動アップロード

社外からでも閲覧が可能に

保険VOSにアップロードされたこと

で、いつでもどこからでも書類を確

認することが可能になります。

＜機能概要＞
指定されたフォルダに保存されたPDFを、指定した時刻に保険VOS内でマッチングした
契約情報や文書管理のフォルダへ自動アップロードします。
エラー発生時は、エラーログや保険VOS内で確認可能。
エラー内容に応じて確認方法をご用意しております。

保険VOSへ自動アップロード

定型業務の自動化



PDFを社内サーバーへ保存
１

ルールに則ってPDFファイルを保存

【英語＋数字_ファイル名】

1ファイルの容量は10メガ以内

ファイルサーバー

定型業務の自動化



所定の時間にプログラムが実行 ２

設定した自動アップロードプログラムにより

保険VOS内でマッチングした契約情報

またはフォルダへ自動アップロード

＜アップロード後の確認＞

１，辞書メンテナンス内のPDF自動アップロード管理

機能にて確認が可能

２，契約情報内で確認（証券番号Ver.）

文書管理内で確認（文書管理Ver.）

３，ファイル管理機能にて、各種条件設定にて確認が可能

プログラムが実行

保険VOSへ自動アップロード

契約情報・文書管理に添付

定型業務の自動化



契約情報

所定の時間にプログラムが実行 ２

定型業務の自動化



文書管理

所定の時間にプログラムが実行 ２

定型業務の自動化



社外からでも閲覧が可能に ３

保険VOSにアップロードされたことで、

社内サーバーへアクセスせずに、書類を

確認することが可能になります。

ファイルサーバー

定型業務の自動化



プログラムによるエラー検知 ４

設定した自動アップロードプログラムにより

保険VOS内でマッチングした契約情報へ

自動アップロード

＜エラー検知と確認方法＞

下記エラー発生時は、エラーログを自動生成します。

１，アップロード対象のPDFファイル容量チェック

２, PDFの名称チェック

エラーログを自動生成

プログラムが実行

定型業務の自動化



各種設定項目のヒアリング

導入設定日の調整

お申込み プログラムの導入設定

弊社担当者により遠隔操作にて

プログラムの導入設定実施

運用開始

＜導入の注意事項＞
１，サーバーとなるWindows PCのご用意が必要となります。
２，プログラム設定後は指定した実行時間にはPCが稼働していることが必須条件となります。
３，アップロードするPDFファイルは事前の名称変更が必要となります。

お申込み後の流れ ５

１ ２ ３

保険VOSへ添付したいPDFの準備開始

※命名ルールに則って名称変更など

設定されてプログラムの稼働確認 保険VOSへ添付したいPDFを

随時所定のフォルダに保存



まとめ(メリット)

1回の保存工程でVOSに自動でアップロード

効率よく簡単に証券・フォルダ別で書類の
管理が可能

社外からでも書類を確認可能

１

２

３

1度に10GBまでの書類のアップロードが可能4



価格（証券番号Ver./文書管理Ver.それぞれ）

定型業務の自動化

1式 ¥300

１式 ¥80,000

PDF自動アップロード容量サービス維持費

PDF自動アップロードプログラム設定費用（※1ファイル10MB）
※既存フォルダへのプログラム設定は別途ご相談

■初期費用

■月額費用



https://hoken-vos.socio-diversity.co.jp/function/video-1/

VOS-CTI動画

保険VOSオプション

https://hoken-vos.socio-diversity.co.jp/function/video-1/
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